自然资源和规划局办事指南
●项目名称
临时用地审批
●设立依据
《中华人民共和国土地管理法》第五十七条
●申报材料
1、 临时用地申请（用地单位）
2、 地类权属证明(地籍）
3、 建设项目批准文件（用地单位）
4、 临时使用土地合同（属国有建设用地的由用地方与国土资源管理部门;属农村集体土地的由用地方与被占地方村委会）
5、 复垦方案与复垦协议（用地方、自然资源和规划局与用地方）
6、 处罚文、结案报告、票据（属违法用地的提供）
7、 村民代表是已记录（村委会、村组、占地户分别签署意见并加盖村委会公章）
8、 缴纳复垦保证金证明（国土资源局或项目所在乡、镇街道办事处
9、 三方监管协议
10、 规划部门意见（在城市规划区内）
11、 占地位置图、勘测定界报告图（测绘)
12、 其他
●办理时限
法定20个工作日
●办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据
不收费

	
[bookmark: _GoBack]●项目名称
国有建设用地使用权收回
●设立依据
《中华人民共和国土地管理法》第五十八条
●申报流程材料
1、 现场查看材料
2、 原使用权人提供有效证件
3、 地籍提供权属证明
4、 征询规划设计条’件
5、 签订“收回”、 “收购”补偿协议
6、 拟定土地收回及收购方案
7、 报市政府批准
8、 下达“收回土地决定书”
9、 其他
●办理时限
法定20个工作日
●办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据
不收费




●项目名称
划拨国有建设用地使用权转为协议出让国有建设用地使用权审核
●设立依据
《中华人民共和国土地管理法》第条
●申报材料
1、 申请及提供相关材料
2、 审查合并出让金
3、 拟定协议出让方案
4、 出让方案报批
5、 签订出让合同公布出让结果
6、 登记办证
●办理时限
法定20个工作日
办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据
不收费



●项目名称
划拨国有建设用地使用权出租审核
●设立依据
《中华人民共和国土地管理法》第五十三条、五十四条，
●申报材料
1、 申请
2、 征询规划部门意见
3、 现场踏勘测量
4、 拟定土地租赁合同
5、 报政府审批
6、 签订国有土地使用权合同
7、 按合同履约
●办理时限
法定20个工作日
●办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据
不收费




●项目名称
协议出让国有建设用地使用权审核
●设立依据
《协议出让国有建设用地》第三条
●申报材料
1、 申请及提供相关材料
2、 编制协议出让方案
3、 地价评估，确定地价
4、 协议出让方案、底价报批
5、 协商签订意向书
6、 公示
7、 签订出让合同公布出让结果
8、 交付土地
9、登记办证
●办理时限
法定20个工作日
●办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据
不收费




●项目名称
划拨国有建设用地使用权审核
●设立依据
《中华人民共和国土地管理法》第43条、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第22、23、24条申报材料
1、 自然资源和规划局提供意见
2、 拟用地单位用地申请
3、 申请用地单位营业执照或组织机构代码证、法人代表代表身份证明、委托代理的，需提供盖章的申请人委托书书，委托代理人身份证明
4、 土地来源资料：省政府征收土地批复、市政府安置补偿方案批复、征地协议及补偿费付款收据复印件或被征地农村集体经济组织出具的补偿安置到位证明，土地收回批准文件、收回协议
5、 建设项目批准文件（发改部门项目立项或备案批准文件，保障性住房还需提供住房委员会或主管部门的批准文件）
6、 规划部门核发的《建设用地规划许可证》含规划设计条件或规划部门出具的规划条件复函
7、 属违法用地补办手续的，需提供违法行为已处理证明（含地面附着物、构筑物处理情况）
8、 具有测量资质的机构出具的拟供土地宗地图（含界址点坐标）
9、 拟供宗地与城乡规划、征收或收回土地相关位置关系图
10、 需提供的其他材料
11、 登记办证
●办理时限
法定20个工作日
●办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据：不收费
●项目名称
农村村民宅基地审批
●设立依据
《中华人民共和国土地管理法》、《河南省<土地管理法>实施办法》和国家有关规定
●申报材料
1、 提出用地申请
2、 村民小组、村委会讨论通过，上报乡镇人民政府、国土房管所审核
3、 国土房管所派员现场选址勘察
4、 申请人提交相关申报材料
5、 张榜公布
6、 第3、4、5步确认无误后，乡镇人民政府审核通过;国土房管所补审后上报县国土房管局审核
7、 上报县人民政府批准；审批结果张榜公示
8、 下发建设用地批准证书
9、 国土房管所会同有关部门、工作人员放线定界
10、 房子建成后，国土房管所工作人员复核验收
●办理时限
法定20个工作日
●办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据
不收费

●项目名称
农村集体经济组织兴办企业用地审核
●设立依据
《中华人民共和国土地管理法》第四十四条； 
2、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第十九、二十和二十三条； 
3、《建设用地审查报批管理办法》（国土资源部3号令
●申请材料
	1、农村集体经济组织使用乡（镇）土地利用总体规划确定的建设用地举办企业或者与其他单位、个人以土地使用权入股、联营等形式共同举办企业的应当持有相关批准文件。
2、项目已办理用地预审。
3、项目已经投资主管部门批准、核准或备案。
4、项目规划已经规划部门批准。
5、建设项目符合国家产业政策，符合行业用地定额标准和投资强度、供地政策。


	●办理时限
法定20个工作日
●办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据
不收费






●项目名称
划拨或出让国有建设用地改变用途审核
●设立依据
《土地管理法》五十六条
●申报材料
1、局改变土地使用用途审查意见；
2、用地单位改变用途申请；
3、用地单位营业执照或组织机构代码证、法人代表身份证明，委托代理的，需提供盖章的申请人委托书，委托代理人身份证明；
    4、土地使用证或用地批准文件、原出让合同、缴纳出让价款票据；
    5、规划部门出具的规划设计条件；
6、属未经批准擅自改变用途后申请补办手续的，需提供违法行为已处理证明；
7、具有测量资质的机构出具的改变用途土地宗地图（含界址点坐标）；
8、需提供的其他相关材料。
上述资料原则上提供原件，提供复印件的，经办人审核原件后退还原件留复印件，复印件须注明与原件一致并签字。上报市局审查材料需呈报二套报件。
	●办理时限
法定20个工作日
●办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据:不收费



●项目名称
乡（镇）村公共设施、公益事业建设用地审核
●设立依据
《中华人民共和国土地管理法》第四十三条
●申报材料
1、 由农村集体经济组织或者建设单位提出，经乡(镇)人民政府审核，向县、市人民政府土地行政主管部门提出建设用地申请。
2、 由农村集体经济组织或者建设单位提出，经乡(镇)人民政府审核，向县、市人民政府土地行政主管部门提出建设用地申请。
3、 由农村集体经济组织或者建设单位提出，经乡(镇)人民政府审核，向县、市人民政府土地行政主管部门提出建设用地申请。
4、 由农村集体经济组织或者建设单位提出，经乡(镇)人民政府审核，向县、市人民政府土地行政主管部门提出建设用地申请。
5、 由农村集体经济组织或者建设单位提出，经乡(镇)人民政府审核，向县、市人民政府土地行政主管部门提出建设用地申请。
●办理时限
法定20个工作日
●办理流程
窗口收件——受理——审查——审批——决定
咨询电话 ：0375-7267278
监督电话 ：0375-7267291
●收费标准及依据
不收费

