
    

舞钢市水利局音像记录事项清单 

序

号 

执法

环节 

执法 

事项 
记录事项 记录方式 执法场所 记录人 

执法时

限要求 
执法部门 

开始记

录时间 
记录过程 

结束记

录时间 
备注 

1 

行政

处罚 

 

调查取证 
调查取证 

全过程 

全过程 

录音、录像 

调查取证

场所 
执法人员 适时 实施处罚部门 

进入调

查取证

场所 

记录调查取证全过程。 
离开调查

取证场所 
  

2 
陈述、申

辩 

口头陈述、

申辩全过程 

全过程 

录音、录像 

陈述申辩

场所 
执法人员 适时 实施处罚部门 

进入陈

述申辩

场所 

记录被检查对象口头申

辩全过程。 

离开陈述

申辩场所 
 

3 听证 举行听证 听证全过程 
全过程 

录音、录像 
听证场所 执法人员 适时 实施处罚部门 

进入听

证场所 
记录听证全过程。 

离开听证

场所 
 

4 

行政

强制 

 

清除阻碍

行洪障碍

物 

清除阻碍行

洪障碍物全

过程 

全过程 

录音、录像 
现场场所 执行人员 适时 执行部门 

进入现

场 

记录清除阻碍行洪障碍

物全过程。 
离开现场  

5 

扣押非法

采砂船

舶、采砂

机具 

扣押非法采

砂船舶、采

砂机具全过

程 

全过程 

录音、录像 
现场场所 执行人员 适时 执行部门 

进入现

场 

记录扣押非法采砂船

舶、采砂机具全过程 
离开现场  

6 

扣押违法

运砂船

舶、车辆 

扣押违法运

砂船舶、车

辆全过程 

全过程 

录音、录像 
现场场所 执行人员 适时 执行部门 

进入现

场 

记录扣押违法运砂船

舶、车辆全过程 
离开现场  



7 

代为清除

河道管理

范围内的

垃圾、渣

土等固体

废弃物 

代为清除河

道管理范围

内的垃圾、

渣土等固体

废弃物全过

程 

全过程 

录音、录像 
现场场所 执行人员 适时 执行部门 

进入现

场 

记录代为清除河道管理

范围内的垃圾、渣土等

固体废弃物全过程 

离开现场  

8 

代为恢复

被围垦的

水库排涝

通道 

代为恢复被

围垦的水库

排涝通道全

过程 

全过程 

录音、录像 
现场场所 执行人员 适时 执行部门 

进入现

场 

记录代为恢复被围垦的

水库排涝通道全过程 
离开现场  

9 
文书

送达 

入户直接

送达、留

置送达、

公告送达 

送达文书全

过程 

全过程 

录音、录像 

文书送达

场所 
执行人员 适时 执行部门 

到达文

书送达

场所 

记录入户直接送达、留

置送达或公告送达文书

的全过程。 

文书送达

环节结束 
 

10 
行政

征收 
收费争议 

争议处理过

程 

全过程 

录音、录像 
争议场所 执行人员 适时 执行部门 

纠纷被

发现时 

记录争议处理全过程。

记解决纠纷的全过程

等。 

纠纷完毕  

11 

行政

检查 

 

 

实施检查 
实地检查全

过程 
视频、图片 检查场所 执法人员 适时 管理部门 

进入检

查场所 

记录实地检查全过程；

记录与检查结果可能有

关的信息。 

离开检查

场所 
 

12 检查取证 
证据提取全

过程 

全过程 

录音、录像 
检查场所 执法人员 适时 管理部门 

进入检

查场所 

记录证据提取全过程；

记录所提取的证据详细

情况。 

离开取证

场所 
 

13 
询问 

（调查） 

询问（调查）

全过程 

全过程 

录音、录像 

询问（调

查）场所 
执法人员 适时 管理部门 

进入检

查场所 

记录询问（调查）全过

程。 

离开询问

场所 
 



 
 

 

14 
收集证人

证言 

证人证言全

过程 

全过程 

录音、录像 

证人语言

收集场所 
执法人员 适时 管理部门 

进入证

人语言

收集场

所 

记录收集证人证言全过

程。 

离开证人

语言收集

场所 

 

15 行政

检查

的保

障措

施 

 

发现转

移、隐匿

涉嫌违法

作业工具 

发现转移、

隐匿涉嫌违

法作业工

具，检查人

员取证全过

程 

全过程 

录音、录像 
取证场所 执法人员 适时 管理部门 

进入取

证场所 

记录检查人员取证全过

程；记录发现转移、隐

匿涉嫌违法作业工具以

及其他财产的情况。 

离开取证

场所 
 

16 

拒绝接受

依法实施

检查 

不依法接受

检查情形全

过程 

全过程 

录音、录像 
检查场所 执法人员 适时 管理部门 

进入检

查场所 

记录被检查人拒绝接受

依法实施检查全过程。 

离开检查

场所 
 

17 
行政

复议 
调解 调解全过程 

全过程 

录音、录像 
调解场所 复议人员 适时 复议部门 

进入调

解场所 
记录调解全过程。 

离开调解

场所 
试用 

18 

其他

执法

环节 

执法人员

认为有必

要记录的

事项 

被检查对象

接触 

全过程 

录音、录像 
接触场所 执法人员 适时 管理部门 适时 

记录能够反应相关事项

的全过程 
适时 试用 


